
GUÍA DE USUARIO PARA EL 
SISTEMA DE CONVOCATORIAS CAS



POSTULACION



1. En el navegador Google Chrome ingresar el siguiente enlace   
https://convocas.pge.gob.pe/

Doble clic aquí
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https://convocas.pge.gob.pe/
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2. Presionar el botón “Ingresar” para acceder a su usuario registrado.

1.- Digitar el enlace 

2.- Presionar en “Ingresar”

3.- Leer



3. Acceso a la plataforma
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Link de Acceso

4.- Ingresar su DNI, luego presionar ENTER.
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En caso de cerrar el navegador, puede acceder con el enlace 

https://convocas.pge.gob.pe/login. 

Nota: Recordar que su usuario es el

número de su documento de identidad.

https://convocas.pge.gob.pe/login


4. Ingresar con la contraseña que utilizó para registrarse en el sistema,
como se ilustra en la imagen.
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5.- Ingresar su contraseña y presionar ENTER,

en el icono de flecha.
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6. Presionar aquí en 

“2. POSTULACIÓN”
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5. El sistema muestra la interfaz principal donde deberá ingresar al 
Módulo Postulación y presionar la opción  “2. POSTULACIÓN”.

7. El sistema muestra el 

listado de las convocatorias 

vigentes.
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6. Seleccionar la convocatoria de su interés

8. Seleccionar convocatoria  

Nota: Para completar 

su postulación debe 

completar tres pasos.
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7. Para el inicio de la postulación presionar en el botón que se encuentra 
en la columna “Paso 1 Presentar Documentos Sustentatorios.”

9. Presionar aquí para iniciar el Paso 1

Nota:

• Al presionar en el botón de color
amarillo, el sistema validará que,
por lo menos se tenga un registro
en cada pestaña, en caso no se
encuentre completa la información
mínima, se mostrará una ventana
emergente de aviso, indicando la
pestaña que tiene información
faltante. (Pulsar aquí)

• Caso contrario, continuará con la

postulación. (Pulsar aqui)
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8. A continuación, se muestra una ventana emergente de validación, en
caso
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Leer el aviso
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9. Para iniciar la postulación en la ventana emergente presionar la
pestaña N° 2.1. SEDE

10. Seleccionar pestaña 

SEDE

11

11. Seleccione sede a 

postular
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10. Para continuar con la postulación presionar en la pestaña 
N° 2.2. FORMACIÓN ACADÉMICA. 

12. Seleccionar pestaña 

FORMACIÓN ACADÉMICA

13. Seleccionar el 

documento que desea 

incluir en su Ficha 

Postulación

Nota: Al hacer clic en 
la casilla vacía, se 
mostrará un check
de color verde, el 
cual se incluirá en la 
Ficha de Postulación.
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11. Continuar con la pestaña N° 2.3. CAPACITACIÓN.

14. Seleccionar pestaña 

CAPACITACION

15. Seleccionar el 

documento que desea 

incluir en su Ficha de 

Postulación

Nota: Al hacer clic en 
la casilla vacía, se 
mostrará un check de 
color verde, el cual se 
incluirá en la Ficha de 
Postulación.
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12. Continuar con la pestaña N° 2.4. CONOCIMIENTOS

16. Seleccionar pestaña 

CONOCIMIENTOS

17. Seleccionar el 

documento que desea 

incluir en su Ficha de 

Postulación

Nota: Al hacer clic en 
la casilla vacía, se 
mostrará un check de 
color verde, el cual se 
incluirá en la Ficha de 
Postulación.



14. Continuar con la pestaña N° 2.5. EXPERIENCIA LABORAL
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18. Seleccionar pestaña 

EXPERIENCIA LABORAL

19. Seleccionar el documento 

que desea incluir como 

Experiencia General y 

Específica en su Ficha de 

Postulación. 

Nota: Al hacer clic en la 
casilla vacía, se 
mostrará un check de 
color verde, el cual se 
incluirá en la Ficha de 
Postulación.



15. Continuar con la pestaña N° 2.6. REQUISITOS ADICIONALES
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20. Seleccionar pestaña 

REQUISITOS 

ADICIONALES

21. Seleccionar el documento 

que desea incluir en su Ficha 

de Postulación.

Nota: Al hacer clic en la 
casilla vacía, se 
mostrará un check de 
color verde, el cual se 
incluirá en la Ficha de 
Postulación.



16. Continuar con la pestaña N° 2.7. FICHA DE POSTULACION, para
descargar su Ficha de Postulación (formato N°10).
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22. Seleccionar pestaña 

FICHA DE POSTULACION

23. Pulsar aquí, para imprimir la 

Ficha de Postulación y firmarla.

Nota: 

El formato debe ser 

firmado de manera 

legible y con la 

firma que figura en 

su DNI.
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17. Para continuar con la postulación presionar en el botón que se 
encuentra en la columna “Paso 2 Ficha del Postulante y Declaraciones 
Juradas.”

24. Presionar aquí para iniciar el 

Paso 2

Nota: Al presionar en 
el botón de color 
verde (icono nube), 
el sistema mostrará 
una ventana 
emergente.

Mostrará el botón, siempre y 

cuando se carguen todos los 

documentos requeridos del 

Paso 2.
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18. En la ventana emergente deberá adjuntar los Formatos N° 10
(descarga de su registro de postulación) Anexo N° 11 y Anexo 12)

25. Para adjuntar presione el botón

seleccionar archivo y adjunte los Anexos

N°10, N°11 y N°12

26. Al presionar en el icono de PDF, mostrará una

ventana emergente para el documento cargado.
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19. Para Finalizar la postulación presionar en el botón que se encuentra 
en la columna “Paso 3 Confirmar Postulación.”

27. Presionar aquí para iniciar el 

Paso 3

Nota: Al presionar en 
el botón de color 
azul (icono enviar), 
el sistema mostrará 
un mensaje de 
confirmación.
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20. Confirmar Postulación

29. Pulsar Si, para finalizar la postulación
28. Pulsar No, en caso no estar

seguro de finalizar la postulación

Nota: Al presionar en 
el botón “Si, Acepto”, 
el sistema bloqueará 
los botones 
habilitados en el 
Paso N° 1 y 2.

Mostrará el nombre del puesto 

de la Convocatoria a la que 

esta postula.
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