
GUÍA DE USUARIO PARA EL 
SISTEMA DE CONVOCATORIAS CAS



REGISTRO



1. En el navegador Google Chrome ingresar el siguiente enlace   
https://convocas.pge.gob.pe/ 

Doble clic aquí
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https://convocas.pge.gob.pe/
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2. Presionar el botón “Registrar” para dar inicio al registro de usuario 

1.- Digitar el link

2.- Presionar en “Registrar”

3.- Leer
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3. Realizar su registro como usuario, ingresando su DNI , Nombres y 
Apellidos y correo electrónico

Link de registro

4.- Ingresar sus datos personales

5.-   Generar  contraseña y confirmar.
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6.-Para finalizar presionar en Crear.
Nota: No olvidar su 
contraseña
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4. Mensajes de confirmación del Registro de Usuario en el sistema

7.- Presionar “Aceptar” para acceder al usuario generado.

convocas.pge.gob.pe dice
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5. Realizado el registro usted recibirá un correo electrónico de 
confirmación

Ejemplo:

Estimado/a Ciudadano/a “XXXXXX”,
Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de comunicarle que se ha creado su usuario y contraseña para iniciar su registro de información en la 
plataforma CONVOCAS de la PGE.



6. Acceso a la plataforma
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Link de Acceso

8.- Ingresar su DNI, luego presionar ENTER.
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En caso de cerrar el navegador, puede acceder con el enlace 
https://convocas.pge.gob.pe/login. 

Nota: Recordar que su usuario es el 
número de su documento de identidad.

https://convocas.pge.gob.pe/login


7. Ingresar con la contraseña  que utilizó para registrarse en el sistema, 
como se ilustra en la imagen.
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9.- Ingresar su contraseña y presionar ENTER, en el icono 
de flecha.
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8. El sistema muestra la interfaz principal donde deberá ingresar al 
Módulo Postulación y presionar la opción  “1. MIS DATOS”.
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10.-Presionar aquí 
“Mis datos”



Nombres y Apellidos

9. Al ingresar a “MIS DATOS”, el sistema muestra la interfaz inicial del 
sistema.
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11.- El sistema muestra por defecto la  
pestaña de “Inicio”. 

Información general 
del usuario (Foto y 
nombre completo)
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10. Para el inicio de registro presionar la pestaña N° 1. DATOS 
PERSONALES.

Usar la barra de desplazamiento 
vertical  para el registro de los

 DATOS solicitados

12.- Presionar aquí.

13.- El sistema muestra los datos 
personales ingresados por el 
usuario.
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11. Ingresar DATOS DE DOMICILIO, de CONTACTO y llenar  El  
RECUADRO  “Señale, según corresponda” 

14.- Ingresar datos de 
domicilio.

15.- Ingresar datos de contacto.

16.- Ingresar datos, según 
corresponda.
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12. Para almacenar los datos personales  presionar en el botón “Grabar 
Datos”.

17.- Presionar aquí.

18.- Al adjuntar la opción “según 
corresponda” se visualiza en la parte 
inferior.

Nota: Verificar el 
registro antes de 
grabar datos.
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13. Al presionar el botón “Grabar Datos”, visualizará el mensaje “Datos 
grabados correctamente”.

19. Hacer clic en la “x” para cerrar el mensaje
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14. Para continuar con el registro de información presionar la pestaña 
N° 2. FORMACIÓN ACADÉMICA.

 Importante LEER.

20.- 
Presiona

r aquí.

21.- Presionar aquí, para añadir la formación.
Nota: De requerir agregar 
información académica, pulsar el 
botón añadir.
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15. Al presionar en el botón “AÑADIR”, el sistema muestra una ventana 
emergente, para el ingreso de la Formación Académica.

24.- Para grabar el registro 
presionar Grabar

© PGE – OA - UFTI

22.- Ingresar datos de la Formación Académica.

23.- Adjuntar el documento sustentatorio de la formación 
académica.

Nota: Todo documento a 
adjuntar debe estar en 
formato PDF y legible.
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16. Al presionar “GRABAR”, se visualizará el registro realizado.

25.- Registro realizado.

Los botones de la derecha permiten 
editar y eliminar los registros realizados.

Para continuar anexando 
FORMACIÓN ACADÉMICA  
proceder de la misma manera 
presionando “Añadir” 
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17. Continuar con la pestaña N ° 3. CAPACITACIÓN.

26.- Presionar aquí.

27.- Presionar aquí, para añadir la capacitación.
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18. Al presionar “AÑADIR”, el sistema muestra una ventana emergente, 
para el registro de la Capacitación y anexar el documento 
sustentatorio. 

30.- Grabar el registro aquí.

28.- Ingresar datos de la capacitación.

29.- Cargar archivo que sustente la capacitación 
(Certificado/ Constancia/ Diploma, o cualquier 
medio probatorio que dé cuenta de la 
aprobación del mismo) en formato PDF.
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19. Una vez grabado,  se visualizará el  registro y el documento anexado.

Botones que permiten editar y eliminar los 
registros realizados.

31.- Registro realizado.

Para continuar anexando 
CAPACITACIONES,  
proceder de la misma 
manera presionando 
“Añadir” 



22

20. Continuar con la pestaña N° 4. CONOCIMIENTOS.

32.- Presionar aquí

33.- Presionar aquí, para añadir el nivel de 
Conocimiento en Ofimática
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21. Al presionar “AÑADIR”, el sistema muestra una ventana emergente, 
para el registro del Conocimiento de Ofimática y de corresponder la 
carga del documento sustentatorio. 

36.- Grabar el registro aquí.

34.- Ingresar datos del 
Tipo de Conocimiento.

35.- Cargar archivo 
(Opcional).

Conocimiento en Ofimática

Todo documento a adjuntar 
debe estar en formato PDF.
Solo en el caso de 
conocimientos es opcional.
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22. Una vez grabado,  se visualizará el  registro y el documento anexado

Botones que permiten editar y eliminar los 
registros realizados.

37. Registro realizado

Para continuar anexando 
CONOCIMIENTO DE 
OFIMÁTICA,  proceder de la 
misma manera presionando 
“Añadir” 
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23. Para el registro del Conocimiento de Idiomas/Dialectos. 

Usar la barra de desplazamiento vertical  
para el del Conocimiento de 

Idiomas/Dialectos 

38.- Presionar aquí, para añadir el nivel de 
Conocimiento de Idiomas/Dialectos .
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24. Al presionar “AÑADIR”, el sistema muestra una ventana emergente, 
para el registro de Conocimiento de Idiomas/Dialectos y de 
corresponder anexar el documento sustentatorio. 

41.- Grabar el registro aquí.

39.- Ingresar datos del Tipo de Conocimiento.

40.- Cargar archivo (Opcional).
Todo documento a 
adjuntar debe estar en 
formato PDF.
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25. Continuar con la pestaña N° 5. EXPERIENCIA LABORAL

42.- Presionar aquí.

43.- Presionar en el botón “AÑADIR”, para 
registrar experiencia Laboral.
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26. Al presionar “AÑADIR”, el sistema muestra una ventana emergente, 
para el registro de la Experiencia Laboral y anexar el documento 
sustentatorio. 

46.- Grabar el registro aquí.

44.- Ingresar datos de la 
Experiencia Laboral.

45.- Cargar archivo.

Todo documento a 
adjuntar debe estar en 
formato PDF.
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27. Una vez grabado,  se visualizará el  registro y el documento anexado.

Botones que permiten editar y eliminar los registros 
realizados.

47.- Registro realizado.

Para continuar anexando la 
EXPERIENCIA LABORAL,  proceder de 
la misma manera presionando “Añadir” 
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Estimado postulante culminado el registro de sus datos en las opciones 
habilitadas según corresponda, podrá verificar y modificar la 
información consignada hasta antes de realizar su postulación.

Tener en consideración la fecha establecida en el cronograma de la 
convocatoria de su interés para realizar su postulación, donde podrá 
descargar y adjuntar el Anexo N° 10 “Ficha de Postulación” 
debidamente suscrita, así como las declaraciones juradas (Anexo N° 11 y 
12).

Información General
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